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EL CONSEJO MUNICIPAL.

CONSIDERANDO:
Que es necesario reglamentar la adecuada organizacion y funcionamiento del
Juzgado de Asuntos Municipales, como parte integrante de de la organizacién
administrativa municipal, con apego a la ley y sus reglamentos:

CONSIDERANDO:
Que es necesario que exista una disposicion legal que regule lo concerniente al
Juzgado de Asuntos Municipales que facilite la aplicacién de la ley en materia

administrativa en beneficio de la Municipalidad y vecinos o habitantes de Ia
circunscripcion municipal;

POR TANTO:
El consejo Municipal en uso de sus facultades que le confieren los articulos
253 y 259 de la Constitucion Politica de Ia Republica de Guatemala; 1, 2, 3, 4,
5,6,7, 8,09, 11, 33, 34, 35, 38, 40, 42, 161 y 162 del Decreto Nimero 12-2002
del congreso de la Republica, Cadigo Municipal, por unanimidad
ACUERDA:
Aprobar el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DEL JUZGADO DE ASUNTOS
MUNICIPALES DE SAN MARTIN JILOTEPEQUE DEL
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO.

. CAPITUOI.
JURISDICCION Y COMPETENCIA DEL JUZGADO.

 Articulo 1. JURISDICCION. EJ Juzgado de Asuntos Municipales de Ia
Municipalidad de San Martin Jilotepeque del departamento de Chimaltenango,
Jercera jurisdiccion y autoridad en todo el ambito territorial del municipio de
San Martin Jilotepeque del departamento de Chimaltenango, conforme a las
ormas de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, del Cadigo
l y de mas leyes ordinarias, ordenanzas, reglamentos y demas

ones municipales y leyes de la materia,

OMPETENCIA. El Juzgado de Asuntos Municipales de Ia
an Martin Jilotepeque del departamento de Chimaltenango,
para conocer, resolver y ejecutar lo que juzgue:
08 en que se afecten las buenas costumbres, el
blacién, el medio ambiente, Ia salud, los servicios
Servicios publicos en general, cuando el
0 este atribuido al alcalde, el Consejo
 conformidad con las leyes del pais, las
iBposiciones municipales;
inistrativas concurran con hechos
tendra, -ademas, la obligacion de
se tratare de delito flagrante
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dara parte inmediata a las autoridades de la Policia Nacional Civil, siendo
responsable de conformidad con la ley por su omisién. Al proceder en estos
casos tomara debidamente en cuenta el derecho consuetudinario
correspondiente y, de ser necesario, se hara asesorar de un experto en esa

materia;
c¢) Conocer de las diligencias voluntarias de titulacién supletoria, con el solo

objeto de practicar las pruebas que la ley especifica asigna al alcalde,
remitiendo inmediatamente el expediente al Consejo Municipal para su
conocimiento y, en su caso, aprobacion. El juez municipal cuidara por que en
estas diligencias no se violen arbitrariamente las normas consuetudinarias cuya
aplicacién corresponde tomar en cuenta;

d) De todas aquellas diligencias de desmembracién de fracciones de bienes
inmuebles y expedientes administrativos que le traslade el Alcalde o el Consejo
Municipal, en que deba intervenir la municipalidad por mandato legal o le sea
requerido informe, opinion o dictamen;

e) De los asuntos en que una obra nueva cause dafo publico, o que se trate de
obra peligrosa para los habitantes y el publico, procediendo segln la materia,
conforme a la ley y normas del derecho consuetudinario correspondiente,
debiendo tomar las medidas que el caso amerite;

f) De las infracciones a las leyes y reglamentos sanitarios que cometan los que
expendan alimentos o ejerzan el comercio en mercados municipales, rastros y
ferias municipales, y ventas en la via publica;

g) De todos los asuntos que violen las leyes, ordenanzas, reglamentos o
disposiciones del gobierno Municipal.

En todos los asuntos de los que el Juez de asuntos municipales conozca,
debera tomar y ejecutar las medidas e imponer las sanciones que procedan
segun el caso.

Las personas que, estando debidamente citadas y notificadas, dejen de cumplir
en el plazo sefialado con las resoluciones dictadas por el juez de asuntos
municipales, pueden ser sujetas a los apremios y medidas coercitivas
- siguientes: a) apercibimientos; b) multas; y ¢) conduccién personal. Para esta
- Ultima medida deberéa pedirse la orden al juez de paz correspondiente, con
- _motivo de la desobediencia.

- TwvTeTeewewveYYeesw ""“‘({

o CAPITULO Il.
- DE LA ORGANIZACION DEL JUZGADO DE ASUNTOS MUNICIPALES.

- Articulo 3. ‘_R_GANIZACION. El juzgado de asuntos municipales iniciara su
funcionamiento con un Juez, quien sera su titular, y un Secretario. Asi mismo
de acue, as necesidades del servicio y la disponibilidad de recursos de la
rd ampliar el personal con el nimero de oficiales y
unstancias exijan.

:ipal podra remover al Juez de
da,
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Articulo 5. ATRIBUCIONES DEL JUEZ. Son atribuciones del juez de Asuntos
Municipales: . ) o
a) Conocer, tramitar y resolver todas las Qenung[as y casos objeto de sancion
que se presenten al juzgado' por mfrapmon al ornato., reglamentos,
disposiciones u ordenanzas municipales, al |gual que cuglguner norma legal
vigente o que se emitiere regulando lo concerniente a la actlwdad'munlgpal;

b) Velar por que se cumplan las leyes, acuerdos, ordepapzas, d|spo§|q|one§ y
reglamentos municipales, instruyendo el procedimiento administrativo
respectivo cuando sea necesario; ' N

c) Proponer al Consejo Municipal, por medio de la Alcaldia Mumcnpal_ !as
modificaciones que considere pertinentes a los Reglamentos de los servicios
publicos municipales; _

d) Remitir al consejo Municipal los expedientes que sean susceptibles de
promover juicio econémico coactivo,

e) Certificar lo conducente al Ministerio Publico ylo juzgados ordinarios las
denuncias del fuero comun que sean conocidos por él y que en virtud de la
materia no sean de su competencia;

f) En ejercicio de la facultad sancionatoria, podréa aplicar, segun sea el caso, las
siguientes sanciones por faltas administrativas o infracciones legales
administrativas cometidas contra las ordenanzas, reglamentos o disposiciones
municipales y el presente Codigo:

f4  Amonestacion verbal o escrita;

f2 Multa, la que se graduara entre un minimo de cincuenta quetzales (Q.
50.00) a un maximo de quinientos mil quetzales (Q. 500.000.00), segun la
naturaleza y gravedad de la falta. Sin embargo, cuando la gravedad de la falta
afecte notoriamente los intereses del municipio, el monto del rango superior de
la sancién podra elevarse al ciento por ciento (1 00%) del dafio causado.

f.3  Suspension hasta por tres meses, segun sea la gravedad de la falta
administrativa o infraccion de la licencia o permiso municipal, en cuyo ejercicio
~ se hubiere cometido;

~ f4. Cancelacién de la licencia o permiso;

£.5. Cierre provisional del establecimiento;
. Demolicién total o parcial, cuando asi procediere, de la obra o
construccion;

nciones seran aquellas determinadas expresamente en las leyes y
entos - asl como en las ordenanzas, acuerdos y disposiciones

0N
»

'IqUiﬂe‘r,'ot_ra. funcion que le sea asignado por el Alcalde
2jo N umcnpa___llre_l_acionado con su competencia.

| nombramiento del Secretario de Asuntos
pal, debiendo recaer el nombramiento en
uisitos legales, las cualidades de
cia reconocida.

RIO. Son atribuciones del
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a) Permanecsr én la oficina durante las horas de despacho y acudir fuera de
ella cuzande fuese necesaro 6 por llamado A6l jueZ;
By Distribure v coordinar |as actividades, trabajos o expedientes entre sus
subglternos, oficiales v notificadores esperando que &6 ejeouten bien y con la
provititud detda,
¢y Motficar las resoluciones que e dicten 6n 6l Juzgado mientras no 66
riermbre notficador asi como realizar Caciones,
d) Servir de medic de comunicacién entre 6l Juzgado de Asuntos Municipales y
Izt derm4s dependencias rmunicipales, entidades oetatales 6 privadas y
perscnat particulares,
6) Atender con conesia a las personas que 66 presenten al Juzgado de
Asurtos Municipales 6 informar cuando asl &6 requiers, del ettado de los
asurtons o e/pedientes (ue 66 tramiten,
fy Recbir los escritos, denuncias o quejas que 66 presenten al Juzgado,
detiendo levartar acta en 6l caso de presentarse una denuncia o queja de
forra oral,
g) poner a |z vista del juez los expedientss que Ingresen y darlee el trimite que
&fi U CAs0 CONESHONAa;
‘ hy Hacsr que s6 lleven bajo su direccitn y reaponsabilidad los libros de actas,
i acuerdos, conocimientos, resoluciones, notificaciones y otroe que &6 Creen
i para su efecto,
#j Tener a su cargo y responsabilidad 6l archivo general de los expedientes del
' wzgade y llevar 6l inventario con las separaciones necetarlas, culdando que
] estén debvidaments ordenados 106 expediontss y otros documentos del juzgrdo;
; 1) Expedir a6 copias autorizadas que determina la Iey o que deban entregares a
las panes en virtud de resolucion del juez de asuntos municipales,
) fy Guscribir con su firma y sello en respaldo a la del juez de asuntos
P runicipaies todas |as resoluciones que emanen del Juzgado y certificar cuanto
) docurnento (6 fusre solicitado, segan el numeral anterior,
) j) Otros afires &l pussto o que le asigne lae ordenanzas, reglamentos y
disposiciones del consejo Municipal;
Iy Cualquier ofra funcibn que l6 sea encomendada por 6l Juez de Asuntos
Municipales v mientras no sea nombrado un notificador del juzgado, el
mm ejereeré todas sus funciones,

ﬂm 8. DE LOS OFICIALES Y 8US ATRIBUCIONES, El nombramiento de
, M del Juzaldo de Asuntos Mumclpalﬂa lo hﬁré ol /\l(‘ﬁldﬁ debiendo

cualidades de competencia, probidad y honradez,

de Asuntos Murnicipales tendré 6l namero de oficiales necesarios v
del servicio sean necesarios, denominandoles Primero,

desempefiaran las funciones siguientes:

y actuaciones adminisirativas que e le asignen

y citaciones mientras no se nombre notificador

@més documentos que correspondan a los
cargo, y resclverlo conforme a las
uzgado de Asuntos municipales.

Bcuerdo con Instrucclonas del juez
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faltare a la oficina, sera sustituido por
cretario, y en ningun
de las diligencias O

f) Cuando alguno de los oficiales
cualquiera de los otros oficiales que designe el juez o el se
caso podra ser causa de retraso O suspension de alguna
actuaciones que tuvieren a cargo del ausente. .

actuaciones, en l0s expedientes

g) Liévale ser el registro de sus diligencias 0O one:
que tengan asignados, ¥ verificar la puntualidad de su Inicio y desarrollo.

h) Desarrollar cualquier otra activid dene el Juez,

ad inherente al cargo qué le ordene
directamente o por medio del secretario del Juzgado de Asuntos Municipales.

Articulo 9. DE LOS NOTIFICADORES Y SUS ATRIBUCIONES: E‘I
nombramiento de los Notificadores del Juzgado de Asuntos Municipales lo’hara
el Alcalde, debiendo recaer el nombramiento en persona gue retina ademas de
los requisitos legales, las cualidades de competencia, probidad y honradez._

El Juzgado de Asuntos Municipales tendra el namero de oficiales necesarios y
que por demanda del servicio sean necesarios, denominandoles: Primero,
Segundo, etc.
Los notificadores son auxiliares del Juzgado de Asuntos municipales,
especialmente encargados de comunicar o hacer saber a las partes y demas
personas interesadas, las resoluciones y mandatos del juzgado, asi como
practicar cualquier otra diligencia que le ordene el Juez O secretario del
Juzgado, de conformidad con su cargo.

Los notificadores del Juzgado tendran las siguien
a) Asistir los dias habiles a la oficina y permanece
trabajo, todo el tiempo que no sea necesario para las notifi

hacerse fuera del tribunal;
b) Recibir los memoriales, solicitudes u oficios que se presenten al Juzgado;

localizar los expedientes y en su caso entregarlos al oficial responsable de su
tramite para su respectiva resolucion;
c) Preparar las cédulas de notificacién y practicar las notificaciones en los
lugares sefialados para el acto asi como en la sede del Juzgado cuando el
interesado se presente personalmente, segln el caso; asentar las razones
respectivas en los expedientes, y dejar razén en el expediente cuando por
algiin motivo o circunstancia alguna diligencia diligencia no se pudo llevar a
cabo.

d) Recibir de quién corresponda, los expedientes nuevos que hayan ingresado
archivarlos y preparar las notificaciones respectivas. '
e) Atender e informar al los interesados, sobre la tramitacién de los
expedientes respectivos, que tengan bajo su responsabilidad, salvo que se
implemente otro sistema de informacion.

f) Desempeiiar todas las actividades que sean inherentes al cargo, que le sean
asignados por el Juez directamente o por medio del secretario del Juzgado de

Asuntos Municipales.

tes atribuciones especiales:
r en él durante las horas de
caciones que deban

CAPITULO Il
DE LAS PARTES.

Articulo 10. Tendrén capacidad para gestionar en el Juz

U gado de Asuntos
Mumcnpales, todas _las personas que tengan el libre ejercicio de sus derechos
por den_uncua o queja, en la:cual el denunciante se identificara por sus nombres:
y apellidos completos, edad, estado civil, profesién u oficio, nacionalidad
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vecindad, residencia y sefialara lugar para recibir citaciones Yy no'tiﬁc_ao}ones
dentro de la circunscripcion municipal territorial en la que ejerce 'Junsduccuén el
Juzgado de Asuntos Municipales del municipio de San Martin J}lqtepeque del
departamento de Chimaltenango, expresara l0s hechos y/o om|§|one§ que la
motiven y las peticiones que formule. La denuncia O queja podra recibirse de

forma oral pero en todo caso S€ cumplira con las disposiciones anteriores y de
a4 firmar el denunciante o poner la

la misma se levantara acta qué deber ‘
impresion digital de su dedo pulgar derecho en el caso de que no supiereé o no

pudiere firmar.

CAPITULO IV.
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. El
a en los siguientes casos: ’
lamento o la disposicion municipal asi lo

Articulo  11.
procedimiento administrativo se iniciar
a) Cuando la ley, la ordenanza, el reg
establezca;

o, de inmediato se levantara

b) por denuncia o0 queja verbal, en cuyo supuest
acta, en la que se identifique al denunciante y se hagan constar los hechos u

omisiones que la motivan y las peticiones que se formulen;
c) Por denuncia o reportes que por razon de de su cargo O empleo,
obligadamente deberan hacer o presentar los funcionarios y empleados de la
municipalidad, o la dependencia u oficina bajo su responsabilidad;

d) Las denuncias quejas o reportes, sé presentaran adjuntando tantas copias O
fotocopias como partes 0 interesados deban ser notificados y una copia 0
fotocopia adicional para archivo o reposicion del expediente en Caso de

perdida.

Articulo 12. TRAMITE. Recibida la denuncia, queja 0 reporte, el juzgado
dictaré las medidas de urgencia practicara las diligencias de prueba que
considere oportunas y necesarias, concediendo audiencia por cinco (5) dias
habiles a los interesados conforme a la ley, ordenanza, reglamento O

disposicién municipal que regule el caso.

Artigulo 13. El Juez actuara siempre bajo las reglas de la sana critica y podra
practicar las diligencias que considere necesarias pudiendo efectuar también
las siguientes.

a) declaracion de parte,

b) declaracién de testigos.

c) dictamen de expertos,

d) inspeccion ocular,

e) documentos,

f) presunciones.

Articulo 14. AUTO PARA MEJOR FALLAR. Antes de resalv e
ordenar en auto pgr'a‘mejor fallar, la practica de cualquxere;iﬁ;iaunucfap?rla
presen‘taczon o 'e;hlbccnén de cualquier documento, que considere necesani
g:ra.e esclarecimiento de los hechos ﬁjando para ello un plazo que no exceda
| cinco (5) dias y dentro del mismo si fuere el caso, fijar la audienci :

| m S cacticarss lo piidbe. J encia en que

e R
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NOTIFICACIONES. Las resoluciones seran notificadas a

los interesados y sin ello no quedan obligadas, salvo las providencias de mero
tramite que no obstaculizan el derecho de defensa. Para efectuar las
notificaciones se podra aplicar en forma supletoria la Ley de lo Contencioso

Administrativo y el Codigo Procesal Civil y Mercantil.

Articulo 15. DE LAS

Articulo 16. De toda notificacion se asentara la respectiva cédula en el

expediente respectivo por parte del notificador. Toda razon O cédula de
notificacion debe contener: Naumero de expediente administrativo, el dia, la
hora, el lugar, nombres Y apellidos de la persona a quien se dirija la
notificacién, nombre de quien la reciba, razén de que firma o se neg6 a firmar la

cédula de notificacion, firma 'y sello del notificador.

Articulo 17. NOTIFICACIONES FUERA DEL PERIMETRO URBANO DEL
MUNICIPIO DE SAN MARTIN JILOTEPEQUE. Las notificaciones y citaciones
a personas cuya residencia o lugar en donde se le encuentre sea fuera del
perimetro urbano del municipio de San Martin Jilotepeque, se podran realizar
por medio del Alcalde Auxiliar, quien en uso de las funciones que le asigna el
articulo 58 literales g) y h) del Cédigo Municipal y las que le asigna este
reglamento podra efectuarlas, cumpliendo en el caso de las notificaciones con
lo dispuesto en el articulo 16 de este Reglamento. En este caso se fijara el

plazo por razén de la distancia.

Articulo 18. RESOLUCION. Agotada la investigacion, el juez de asuntos
municipales dentro del plazo de quince (15) dias habiles dictara la resolucion,
final en la que hara un resumen de hechos, valorando las pruebas y con
fundamento en ello, y conforme a derecho, aplicara las sanciones

correspondientes, si procediere.

Articulo 19. Los plazos sefialados en el presente reglamento son perentorios €
improrrogables y toda resolucion sera dictada sin necesidad de gestion una vez
vencidos los plazos o términos, salvo disposicion legal en contrario.

' CAPITULO V.
DETERMINACION DE LAS FALTAS ADMINISTRATIVAS O INFRACCIONES
ADMINISTRATIVAS.

Articulo 20. En el ejercicio del poder coercitivo de la Municipalidad de San
Martin Jilotepeque del departamento de Chimaltenango, el Juez de Asuntos
Municipales determinara las faltas administrativas o infracciones
administrativas e impondra las sanciones a los infractores de conformidad con
lo estipulado en los articulos 150 al 154 del decreto 12-2002 del congreso de la
Republica, Codigo Municipal, las ordenanzas, reglamentos y demas
disposiciones emitidas por el consejo Municipal del municipio de San Martin
Jilotepeque del departamento de Chimaltenango, asi como las que las demas
leyes, codigos y reglamentos de nuestro ordenamiento juridico le permitan

__ imponer.
. CAPITULO VI
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MEDIOS DE IMPUGNACION.

Articulo 21. RECURSO DE REVOCATORIA. Contra las resoluciones dictadas
por el juzgado de asuntos municipales, procede el recurso de revocatoria, y los
procedimientos para su substanciacion son los establecidos en la Ley de lo
Contencioso Administrativo, Decreto numero 119-96 del congreso de la
republica.

Articulo 22. REVOCATORIA DE OFICIO. El juez de asuntos municipales
podra revocar de oficio sus propias resoluciones antes de que hayan sido
consentidas por los afectados.

CAPITULO VIl
INCUMPLIMIENTO DE PAGO DE MULTAS.

Articulo 23. En caso de incumplimiento de pago de multas debera acudirse a
la via economico coactivo, en los tribunales de lo econémico coactivo.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES.

Articulo 23. Los casos no previstos en el presente reglamento, seran
resueltos por el juez de asuntos municipales, tomando en consideracion las
disposiciones legales establecidas para el efecto, la costumbre y las reglas de
la sana critica.

Dado en el despacho municipal de la municipalidad de San Martin
Jilotepeque del departamento de Chimaltenango, el dia veintidos de
abril de dos mil ocho.

Rudi Marroquin Alburez
Alcalde Municipal

Brayan Petronilo Balan Ruiz Mario Raul De la Cruz Elias
Sindico Primero Sindico Segundo

 Carlos Humberto Chicol Agiiin Esthela Duarte Avila
Concejal Primero Concejal Segundo

Culajay Hernandez Juan José Urizar Ortiz
ercero Concejal Cuarto
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Amando Velazco To
Concejal Quinto

Jorge Antonto Navas Avales
Conceral Sepuimo

No¢ Tun Culpatan
Concejal Sexto

Marco Polo Coloma Ruiz
Secretario Municipal
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