SAN MARTIN

JILOTEPEQUE

MUNICIPALILDAD

San Martin Jilotepeque, 15 de febrero 2024.

A quien interese:

Me dirijo respetuosamente a usted (es), deseandole éxitos en sus actividades
diarias.
En cuanto al requerimiento en el Articulo 10 del Decreto 57-2008 del Congreso de la
Republica de Guatemala Ley de Acceso a la Informacién Pdblica para la actualizacién de
la informacién publica de la Municipalidad de San Martin Jilotepeque en la pagina
correspondiente,

Referente al punto:

1). Estructura organica y funciones de cada una de las dependencias y departamentos,
incluyendo su marco normativo;

La Secretaria Municipal
HACE CONSTAR:

Que dicha estructura municipal se encuentra plasmada en el Manual de Puestos y
Funciones de la Municipalidad de San Martin Jilotepeque, que fue actualizado en el afio
2,020, el cual no ha sufrido ninguna modificacion.

Se adjunta certificacion de aprobacion del Manual Mencionado y el Manual de Puestos y
Funciones en formato pdf.

Reglamentos y Manuales vigentes en formato pdf:

No. | NOMBRE ANO DE
APROBACION

REGLAMENTO DE PROHIBICION DE CONCIERTOS AL AIRE 2022.
LIBRE.

REGLAMENTO DE HORARIOS DE CIERRE DE NEGOCIOS. 30-2022

REGLAMENTAR ELIMINACION DE POSTES Y TENDIDO 27-2022
ELECTRICO DE PRESTACION DE SERVICIO DE CABLE Y
CONEXION A INTERNET.

REGLAMENTO DE JUEGOS TRADICIONALES Y MECANICOS.

REGLAMENTO MUNICIPAL DE TRANSITO PESADO DE CARGA Y
DESCARGA.

REGLAMENTO DEL USO DE MERCADOS MUNICIPALES. 35-2020

MANUAL DE PUESTOS Y FUNCIONES DE LA MUNICIPALIDAD 38-2020
DE SAN MARTIN JILOTEPEQUE.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 38-2020

REGLAMENTO DE TRANSPORTE DE PERSONAS DE CARGA DEL 40-2020
MUNICIPIO DE SAN MARTIN JILOTEPEQUE.




SAN MARTIN

TRANSITO

LAMENTO INTERNO DEL JUZGADO DE ASUNTOS 2018 13-2018
CIPALES.
11 POLITICA Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AMBIENTAL 2014 35-2014
MUNICIPAL, DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN MARTIN
JILOTEPEQUE.
12 REGLAMENTO INTERNO DE LABORES MUNICIPALIDAD DE SAN | 2012 07-2012
MARTIN JILOTEPEQUE
13 REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE AUDITORIA 2009 06-2009
INTERNA MUNICIPAL (UDAIM)
14 REGLAMENTO FONDO ROTATIVO “CAJA CHICA” 2020 19-2020
15 REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE COMBUSTIBLE, 2017 40-2017
LUBRICANTES Y USO DE VEHICULOS OFICIALES MUNICIPALES
16 MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES | 2016 37-2016
Y CONTRATACIONES.
17 CODIGO DE ETICA 2022 48-2022
18 REGLAMENTO DE CONSTRUCCION 2013 31-2013
19 MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA 2020 38-2020
MUNICIPALIDAD DE SAN MARTIN JILOTEPEQUE.
20 PLAN DE TASAS MUNICIPALES 2017 15-2017
21 REGLAMENTAR ELIMANACION DE POSTES 2022 27-2022
22 REGLAMENTO DEL CEMENTERIO 2023 40-2023
23 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA POLICIA MUNICIPAL DE | 2016 122016

Y para los usos legales que al interesado convenga, se extiende la presente a los quince

dias del mes de febrero del afio dos mil veinticuatro.

tario Municipal




